
Terms of Reference 
Programme Coordinator for NMHP 

 
National Health Systems Resource Centre (NHSRC), New Delhi on behalf of Ministry of Health & 
Family Welfare is seeking applications from qualified candidates for the above mentioned post purely 
on contractual basis 

Name of the programme: National Mental Health Programme 

Number of post : One (01) 

Qualifications  

Post Graduate Degree/ Diploma in Community Health Administration / Hospital Administration / Social 
Work /Public Health/ Business Administration with Finance as specialization. 
 

Experience 

 At least 02 years of experience after obtaining Post Graduate degree of working in National 
Programmes being run by the Government at National/State level 

 Training/experience in Data Analysis and interpretation. 
 Qualification & Experience in computer skills and proficiency in working on Office software. 

Job Responsibilities: 

 Assist program officers in fulfilling their job responsibilities. 
 Assist the respective programme component in smooth functioning and day to day 

coordination. 
 Collaborate with States, Medical colleges Hospitals and other sectors. 
 Prepare correspondence, reports, presentations and other written materials from oral 

instructions and written communication 
 Data entry, compilation, analysis and data management online on reporting formats from 
 districts and states. 
 Assist in provision of data-driven information that contributes to the process of descriptive and 
 analytic information routinely collected and reported regarding program evaluation. 
 Any other job assigned as per programme need by the reporting officer. 

 
Age Limit: Up to 40 years 

Remuneration: Rs. 100,000/- per month 

Period of Contract: One year (contractual basis).   

Location:  New Delhi 

 
How to apply: Candidates are requested to fill the online application correctly which is available on 
the NHSRC website (http://nhsrcindia.org). Applications will be accepted in the prescribed online 
application format only. The last date for receiving applications is 22-Aug-2023. 

 

 



 
       ͪवचाराथ[ ͪवषय   

राçĚȣय मानͧसक èवाèØय काय[Đम(एनएमएचपी) हेतु काय[Đम समÛवयक 
 

राçĚȣय èवाèØय Ĥणालȣ ससंाधन केÛġ (एनएचएसआरसी) नई Ǒदãलȣ, कɅ ġȣय ¢य रोग Ĥभाग, èवाèØय और पįरवार 
कãयाण मğंालय कȧ ओर स ेउपयु[Èत पद के िलए पणू[तया अनुबंध के आधार पर योÊय उàमीदवारɉ स ेआवेदन 
आमǒंğत करता है। 

 

काय[Đम का नाम: राçĚȣय मानͧसक èवाèØय काय[Đम 
पद कȧ सÉंया : एक (01) 

योÊयता 
सामुदाǓयक èवाèØय Ĥशासन/अèपताल Ĥशासन/सामािजक काय[/जन èवाèØय/åयवसाय Ĥबंधन मɅ èनातकोƣर ͫडĒी/ͫडÜलोमा 
िजसमɅ ͪवƣ ͪवशेष अÚययन के Ǿप मɅ हो।   

अनुभव 

èनातकोƣर कȧ ͫडĒी ĤाÜत करने के बाद राçĚȣय/राÏय èतर पर सरकार ɮवारा चलाये जा रहे राçĚȣय काय[Đमɉ मɅ काय[ करने मɅ 
कम स ेकम 02 वष[ का अनुभव 

 डेटा ͪवæलेषण और åयाÉया मɅ Ĥͧश¢ण/अनुभव। 
 कंÜयूटर कौशल मɅ योÊय और अनुभव और ऑͩफस सॉÝटवयेर पर काम करने मɅ Ĥवीण। 

काय[संबंधी उƣरदाǓय×व: 

 काय[Đम अͬधकाǐरयɉ को उनके कत[åयɉके Ǔनव[हन मɅ सहायता करना। 
 संबंͬ धत काय[Đम घटक कȧ सचुाǾ Ǿप स ेकामकाज करने और Ǒदन-ĤǓतǑदन के समÛवय मɅ सहायता करना। 
 राÏयɉ, मेͫ डकल कॉलेज अèपतालɉ और अÛय ¢ğेɉ के साथ सहयोग करना। 
 मौͨखक Ǔनदȶशɉ और ͧलͨखत सेवा स ेपğाचार, ǐरपोट[, ĤèतुǓतया ँऔर अÛय ͧलͨखत सामĒी तैयार करना।  
 िजलɉ और राÏयɉ स ेǐरपोǑटɍग ĤाǾपɉ पर डेटा Ĥͪविçट, संकलन, ͪवæलेषण और ऑनलाइन डेटा Ĥबंधन। 
 डाटा-संचाͧलत सूचना, िजससे काय[Đम के मãूयांकन स े संबंͬ धत ͪववरणा×मक और ͪवशलेषणा×मक सूचना, जो 

दैनंǑदन Ǿप स ेइकɪठȤ और सूͬ चत कȧ जाती है, कȧ ĤͩĐया मɅ मदद ͧमलती है, को उपलÞध कराने मɅ सहायता करना।  
 ǐरपोǑटɍग अͬधकारȣ ɮवारा काय[Đम कȧ आवæयकता के अनुसार सɋपा गया कोई अÛय काय[। 

आय ुसीमा:40 वष[ तक 

पाǐरĮͧमक: 100,000/- ǽ. ĤǓत माह।  

अनुबंध कȧ अवͬध: एक वष[ | 
 

जगह: नयी Ǒदãलȣ | 



 mEehnokjksa ls v‚uykbu vkosnu lgh rjg ls Hkjus dk vkxzg fd;k tkrk gS tks 
,u,p,lvkjlh dh oSclkbV ¼http://nhsrcindia.org½ ij miyC/k gSA vkosnu dsoy fu/kkZfjr v‚uykbu çk:i 
esa gksus ij gh Lohdkj fd;k tk,xkA vkosnu çkIr djus dh vafre frfFk 22 Aug 2023 gSA 
 
 


