
  
Terms of Reference 

Programme Assistant IT/M&E for NMHP 
 

National Health Systems Resource Centre (NHSRC), New Delhi on behalf of Ministry of Health & Family 
Welfare is seeking applications from qualified candidates for the above mentioned post purely on a 
contractual basis. 

Name of the programme : National Mental Health Programme 

Essential Qualification  

Graduate in any discipline from a recognized University 

At least 5 years or more Post Qualification experience 

Desirable Qualification 

Certificate in Computer Application 

Job Responsibilities: 

1. Assist the programme division in smooth functioning and day to day coordination 

2. Focal point for all data for the programme and maintain data bank of the same 

3. Prepares correspondence, reports, presentations and other written materials from verbal instructions and 
written communication 

4. Assists in provision of data-driven information that contributes to the process of descriptive and 
analyticinformation routinely collected and reported regarding program evaluation 

5. Support the implementation of programme activities through a provision or coordination for technical 

assistant 

6. Any other job assigned as per programme need by the reporting officer 

7. Should be willing to travel extensively for assisting in monitoring and evaluation of the programme 

Age:Not more than 40 years  

Number of Position : One (01) 

Remuneration: Rs. 50,000/- per month 

Period of Contract: One year (contractual basis).   

Location:  New Delhi 

How to apply: Candidates are requested to fill the online application correctly which is available on 
the NHSRC website (http://nhsrcindia.org). Applications will be accepted in the prescribed online 
application format only. The last date for receiving applications is 22-Aug-2023. 

 

 

 



  

ͪवचाराथ[ ͪवषय 

राçĚȣय मानͧसक èवाèØय काय[Đम(एनएमएचपी) हेतु काय[Đम सहायक आईटȣ/एम और ई 
 
राçĚȣय èवाèØय Ĥणालȣ ससंाधन केÛġ (एनएचएसआरसी) नई Ǒदãलȣ, कɅ ġȣय ¢य रोग Ĥभाग, èवाèØय और पįरवार 
कãयाण मğंालय कȧ ओर स ेउपयु[Èत पद के िलए पणू[तया अनुबंध के आधार पर योÊय उàमीदवारɉ स ेआवेदन आमǒंğत 
करता है। 
 

काय[Đम का नाम: राçĚȣय मानͧसक èवाèØय काय[Đम 

पद कȧ सÉंया: 1(01) 

अǓनवाय[ अह[ता  
ͩकसी माÛयताĤाÜत ͪवæवͪवɮयालय स ेͩकसी भी ͪवषय मɅ èनातक  

योÊयता के पæचात Ûयूनतम 5 वषɟ या इससे अͬधक का अनुभव  

वांछनीय योÊयता  
कंÜयूटर एÜलȣकेशन मɅ Ĥमाणपğ 

 

काय[ संबंधी उƣरदाǓय×व: 

 कामकाज के सुचाǾ Ǿप स ेचलने और Ǒदन-ĤǓतǑदन के समÛवय के संबंध मɅ काय[Đम Ĥभाग कȧ सहायता 
करना। 

 काय[Đम हेतु सभी डेटा का कɅ ġ ǒबदं ुबनाना और डेटा बɇक का रखरखाव करना।  
 मौͨखक Ǔनदȶशɉ और ͧलͨखत संवाद स ेपğाचार, ǐरपोट[, ĤèतुǓतया ँऔर अÛय ͧलͨखत सामĒी तैयार करना।  
 डाटा-संचाͧलत सूचना, िजससे काय[Đम के मãूयांकन स ेसंबंͬधत ͪववरणा×मक और ͪवशलेषणा×मक सूचना, जो 

दैनंǑदन Ǿप स ेइकɪठȤ और सूͬ चत कȧ जाती है, कȧ ĤͩĐया मɅ मदद ͧमलती है, को उपलÞध करान ेमɅ सहायता 
करना।  

 तकनीकȧ सहायक के ͧलए Ĥावधान या समÛवय के माÚयम स ेकाय[Đम गǓतͪवͬधयɉ के ͩĐयाÛवयन मɅ मदद 

करना  
 ǐरपोǑटɍग अͬधकारȣ ɮवारा काय[Đम कȧ आवæयकता के अनुसार सɋपा गया कोई अÛय काय[। 
 काय[Đम कȧ Ǔनगरानी और मãूयांकन मɅ सहायता के ͧलए बड़े पैमाने पर याğा करने के ͧलए तैयार रहना 

चाǑहए।  

आय:ु 40 वष[ स ेअͬधक नहȣं  

पाǐरĮͧमक: 50,000/- ǽ. ĤǓत माह 



  
अनुबंध कȧ अवͬध: एक वष[ | 
 

जगह: नयी Ǒदãलȣ | 
 

 mEehnokjksa ls v‚uykbu vkosnu lgh rjg ls Hkjus dk vkxzg fd;k tkrk gS tks ,u,p,lvkjlh 
dh oSclkbV ¼http://nhsrcindia.org½ ij miyC/k gSA vkosnu dsoy fu/kkZfjr v‚uykbu çk:i esa gksus ij gh Lohdkj 
fd;k tk,xkA vkosnu çkIr djus dh vafre frfFk 22 Aug 2023 gSA 
 
 


