
 

NATIONAL LEPROSY ERADICATION PROGRAMME (NLEP) 
Terms of References (TORs) for hiring Consultant (Budget & Finance Officer) in 

Central Leprosy Division 
 

National Health Systems Resource Centre (NHSRC), New Delhi on behalf of Ministry of Health & Family 
Welfare is seeking       applications from qualified candidates for the above-mentioned post purely on 
contractual basis. 

 

No. of Vacancy:   Post: 01 (One) 

Name of Post:   Consultant (Budget & Finance Officer) 

Nature of Post:   Purely on Contractual Basis 

 

QualificaƟon & Experience 

QualificaƟon:   Graduate 

Experience:  5 years’ experience in the field of BudgeƟng and AccounƟng/ Expenditure Control in 
Govt. Departments/ Ministries. Knowledge of Computer and Internet usage. 

Age Limit:    Upto 65 Years. 

RemuneraƟon:  Rs. 40,000/- per month (Consolidated) 

 

Job Profile: 

(i) All Accounts MaƩers in Central Leprosy Division. 
(ii) PreparaƟon of yearly budget proposal. 
(iii) Submission of release of Grant – in – aid to all States/UTs. 
(iv) Monitoring day to day expenditure and maintain up to date informaƟon. 
(v) Issuing of UƟlizaƟon CerƟficates to PAO, Dte. GHS. 
(vi) To assist review of expenditure statements submiƩed by States/UTs. 
(vii) To assist reviewing audited account submiƩed by States/UTs. 
(viii) Assist the Audit parƟes in smoothly conducƟng the periodic Audit and preparing replies of all the 

audited paras. 

 

How to apply:-  Candidates are requested to fill the online applicaƟon correctly which is available on the 
NHSRC website (hƩp://nhsrcindia.org). ApplicaƟons will be accepted in the prescribed online applicaƟon 
format only. The last date for receiving applicaƟons is 05-Nov-2024. 

  



 
 

राçĚȣय कुçठ उÛमूलन काय[Đम (एनएलईपी) 
केÛġȣय कुçठ Ĥभाग मɅ 

कंसãटɅट (बजट एवं ͪवƣ अͬधकारȣ) कȧ ǓनयुिÈत हेतु ͪवचाराथ[ ͪवषय (टàस[ ऑफ रेफरɅस) 
 

dsUnzh; dq’B çHkkx] LokLF; vkSj ifjokj dY;k.k ea=ky; dh vksj ls jk"Vªh; LokLF; ç.kkyh lalkèku dsaæ 
¼,u,p,lvkjlh½] ubZ fnYyh mi;ZqDr mYysf[kr in ds fy, fo'kq) :i ls vuqcaèk ds vkèkkj ij ;ksX; 
mEehnokjksa ls vkosnu vkeaf=r dj jgk gSA 

 

ǐरिÈत कȧ संÉया :    पद: 01 (एक ) 

पद का नाम :     कंसãटɅट (बजट एवं ͪवƣ अͬधकारȣ)  

पद कȧ ĤकृǓत:     केवल संͪवदा आधार पर  

अहता[ और अनुभव  

अहता[ :      èनातक  

अनुभव:      सरकारȣ ͪवभाग/मंğालय मɅ बजट और लेखा/åयय Ǔनयंğण के ¢ेğ मɅ 

      05 वषɟ का अनुभव।  

      कंÜयूटर और इंटरनेट का £ान  

आयु-सीमा:     65 वष[ तक ।  

पाǐरĮͧमक :     40,000/- ǽपए ĤǓत माह (समेͩकत) 

काय[ कȧ Ǿपरेखा (जॉब Ĥोफाइल ) 

(i) केÛġȣय कुçठ Ĥभाग के सभी लेखा मामले। 
(ii) वाͪष[क बजट Ĥèताव तैयार कराना।  
(iii) सभी राÏयɉ/संघ राÏय ¢ğेɉ को जारȣ सहायता अनुदान को Ĥèतुत करना।  
(iv) Ǒदन ĤǓतǑदन के åयय कȧ Ǔनगरानी और अधतन सचूना रखना।  
(v) वेतन एवं लेखा काया[लय, èवाèØय सेवा महाǓनदेशालय को उपयोͬगता Ĥमाणपğ (यूटȣलाइजेसन  
 सǑट[ͩफकेट) जारȣ करना।  
(vi) राÏयɉ/संघ राÏय ¢ेğɉ ɮवारा Ĥèतुत åयय ͪववरणी कȧ समी¢ा मɅ सहायता करना।  
(vii) राÏयɉ/संघ राÏय ¢ेğɉ ɮवारा Ĥèतुत संपरȣͯ¢त लेखा कȧ समी¢ा मɅ सहायता करना और लेखा समी¢ा 
 दलɉ को सुचाǽ Ǿप से आवͬधक लेखा समी¢ा मɅ सहायता करना और सभी संपरȣͯ¢त पैरा का उƣर  



  
 
 

तैयार करना।  
 

vkosnu dSls djsa% mEehnokjksa ls vkxzg gS fd ,u,p,lvkjlh dh osclkbV (hƩp://nhsrcindia.org) ij 
miyCèk v‚uykbu vkosnu dks lgh <ax ls HkjsaA vkosnu dsoy fuèkkZfjr v‚uykbu vkosnu çk:i esa gh 
Lohdkj fd, tk,axsA vkosnu çkIr djus dh vafre frfFk 05 नवबंर] 2024 gSA 

 


