
 
 

Terms of Reference 
 Consultant (Procurement) 

 
National Health Systems Resource Centre (NHSRC), New Delhi on behalf of the Ministry of 
Health & Family Welfare is seeking applications from qualified candidates for the above 
mentioned post purely on a contractual basis. 
 
Position: 02  
 
Roles and Responsibilities: 

1. Responsible for all procurement within the scheme.  
2. Ensure total compliance with the Government Procurement Guidelines 
3. Ensure that procurement arrangements are consistent with the project requirements, 

implementation and development objectives and discuss options and possible solutions with  
the Nodal Officer for PM-ABHIM.  

4. Monitor contract cash flow projections, ensure that budgetary allocations are appropriated 
prior to making commitments and verify that all proposed purchase is eligible for financing 
under the project. 

5. For procurement of goods and works:  
I.Assist the project in preparing bidding documents including technical specifications, bid 

evaluation criteria, qualifying requirements, contract conditions related to security, 
warranties, liquidated damages, payment terms, preparation of purchase orders, etc. 

II.Provide guidance on notification/advertising procedures, sourcing of goods, preparation of 
short lists of potential suppliers for shopping.  

III.Assist in the receipt and opening of bids, evaluation procedures including post qualification of 
bidders and preparation of bid evaluation reports to be submitted for clearance/no objection.  

IV.prepare contract documents and contract change orders/amendments and assist in the 
preparation of detailed plans for the proper allocation, distribution and storage of goods. 

6. The selection and contracting of consultants:  
I. Assist in preparation of the terms of reference, proposed short lists, letters of invitation for 

proposals, request for proposals, clarifications, draft contracts, etc.  
II. Provide guidance on notification/advertising procedures, sourcing and short listing of 

consultants.  
III. Assist in the receipt and evaluation of proposals, preparation of evaluation reports, contract 

documents and negotiations with selected firms/individuals. 
7. Organize evaluation committees with the participation of representatives from the project for 

the opening and evaluation of bids; propose contract awards in accordance with the 
Government Guidelines and arrange submission as and when required for no 
objection/clearance. 

8. Coordinate with the Ministry of Health to obtain final acceptance as and when required 
9. Assist the project in the monitoring, documenting and administering contract performance, 

preparing and negotiating contract change orders/amendments, conducting pre and post 
shipment inspections (including any testing if needed).  

10. Assist in setting up of efficient payment procedures, verifying payments due under the 
contracts, ensuring quick channeling of funds, resolution of claims (warranty, insurance, etc.) 
and disputes, evaluation of supplier/consultant’s performance, enforcement of liquidated 
damages and remedies for non-performance. 



11. Ensure the Maintenance of a proper filing system for all relevant procurement documents in 
the project. 

12. The PC is required to ensure the maintenance of quality procedures, transparency in all actions, 
plans and processes, problem solving of procurement issues, and to facilitate smooth and 
prompt implementation of the program. In addition, the PC will co-ordinate with the Consultant 
(F) and other key members of the project to ensure the overall integration of the procurement 
plans and reports. 

13. Carry out any other procurement related tasks, including the management of contracts. 
14. Well-versed with all Procurement, Documentation, Condemnation procedures/documentation, 

and GeM procurement practices. 
15. Perform any other official duties as assigned. 

 
Essential Qualification: 

• The consultant shall be technically qualified with a postgraduate degree in finance/ 
business/ economics from a recognized university.  

• Post qualification experience in planning and organizing procurement of 
goods/works/services through competitive bidding. 

• Experience in handling procurement under programs/schemes supported by the 
Government of India. 

• Excellent analytical, oral, and written communication skills and willingness to travel within 
India 

 
Experience (Years): Minimum 10 years post qualification experience in managing procurement 
under programmes/schemes supported by Government of India. 
Age limit: Below 45 years, in case of retired Govt. servant as per DOPT guidelines (Induction age 
should be up to 62 Years). 
Remuneration Range: Rs. 1,00,000/- per month. 
For Retired Persons: 1,00,000 per month or as per existing Norms, Whichever is lesser 
Reporting Officer: OIC/PM-ABHIM. 
Place of posting: NCDC, New Delhi. 
 
It is mandatory to mention Age, Year of Passing the Degrees, and Current and Past Employment 
dates on your resume, without which applications will not be accepted. 
 
How to apply: Candidates are requested to fill the online application correctly which is available on 
the NHSRC website (http://nhsrcindia.org). Applications will be accepted in the prescribed online 
application format only. The last date for receiving applications is 31-December-2024. 
 
 
 



 
 

संदभ� की शत� 
 सलाहकार (खरीद) 

 

�ा� और प�रवार क�ाण मंत्रालय की ओर से रा�� ीय �ा� प्रणाली संसाधन क� द्र (एन एच एस आर 
सी), नई िद�ी पूरी तरह अनुबंध पर आधा�रत उपरो� पद के िलए यो� उ�ीदवारो ंसे आवेदन मांग 
रहा है। 
 
पद: 02  
 
भूिमकाएँ एवं उ�रदािय�: 

 
1. योजना के अंतग�त सभी खरीद प्रिक्रयाओ ंके िलए उ�रदायी। 
2. सरकारी खरीद िदशािनद�शो ंका पूण� अनुपालन सुिनि�त कर�। 
3. सुिनि�त कर�  िक खरीद �वस्था प�रयोजना की आव�कताओ,ं काया��यन और िवकास उ�े�ो ंके अनु�प 

है और पीएम-एबीएचआईएम के नोडल अिधकारी के साथ िवक�ो ंऔर संभािवत समाधानो ंपर चचा� कर�।  
4. अनुबंध नकदी प्रवाह अनुमानो ंकी िनगरानी करना, सुिनि�त करना िक प्रितब�ताएँ करने से पहले बजटीय 

आवंटन अपवित�त हो गए ह� और यह स�ािपत करना िक सभी प्र�ािवत खरीद प�रयोजना के तहत िव� पोषण 
के िलए पात्र है 

5. माल और काय� की खरीद के िलए:  
I. प�रयोजना के िलए तकनीकी िविशि�याँ, बोली मू�ांकन मानदंड, यो�ता आव�कताएँ, सुर�ा, वारंटी, 
दंड� �ित, भुगतान शत� आिद सिहत िनिवदा द�ावेज तैयार करने म� सहायता प्रदान करना।। 

II.अिधसूचना/िव�ापन प्रिक्रयाओ,ं माल की सोिस�ग, खरीदारी के िलए संभािवत आपूित�कता�ओ ंकी छोटी सूची 
तैयार करने पर माग�दश�न प्रदान कर�।  

III.िनिवदाओ ंकी प्रा�� एवं उद्घाटन, बोलीदाताओ ंकी यो�ता जाँच, तथा मंजूरी/आपि� हेतु बोली मू�ांकन 
�रपोट� तैयार करने म� सहायता प्रदान करना 

IV.अनुबंध द�ावेज़ और अनुबंध प�रवत�न आदेश/संशोधन तैयार कर�  और माल के उिचत आवंटन, िवतरण 
और भंडारण के िलए िव�ृत योजना तैयार करने म� सहायता कर�। 

 
6. सलाहकारो ंका चयन एवं अनुबंध:  

I. संदभ� की शत�, प्र�ािवत संि�� सूिचयो,ं प्र�ावो ंके िलए आमंत्रण पत्र, प्र�ाव अनुरोध, ��ीकरण, मसौदा 
अनुबंध आिद की तैयारी म� सहायता प्रदान कर�।  

 
II. अिधसूचना/िव�ापन प्रिक्रयाओ,ं सलाहकारो ंकी सोिस�ग और शॉट�िल��ंग पर माग�दश�न प्रदान कर�। 

 
III. प्र�ावो ं की प्रा�� और मू�ांकन, मू�ांकन �रपोट� तैयार करने, अनुबंध द�ावेज़ और चयिनत 
फम�/���यो ंके साथ बातचीत म� सहायता कर�। 

 
7. बोिलयां खोलने और मू�ांकन के िलए प�रयोजना के प्रितिनिधयो ंकी भागीदारी के साथ मू�ांकन सिमितयो ं

का आयोजन कर� ; सरकारी िदशािनद�शो ंके अनुसार अनुबंध पुर�ारो ंका प्र�ाव रख� और अनापि�/मंजूरी 
के िलए जब भी आव�क हो प्र�ुत करने की �वस्था कर�। 

8. आव�कता पड़ने पर अंितम �ीकृित प्रा� करने के िलए �ा� मंत्रालय के साथ सम�य कर�  
9. अनुबंध प्रदश�न की िनगरानी, द�ावेज़ीकरण और प्रशासन, अनुबंध प�रवत�न आदेश/संशोधन तैयार करने 

और बातचीत करने, िशपम�ट से पहले और बाद के िनरी�ण (यिद आव�क हो तो िकसी भी परी�ण सिहत) 



आयोिजत करने म� प�रयोजना की सहायता कर�।  
10. कुशल भुगतान प्रिक्रयाओ ंकी स्थापना म� सहायता करना, अनुबंधो ंके तहत देय भुगतानो ंका स�ापन करना, 

धनरािश का ��रत प्रवाह सुिनि�त करना, दावो ं (वारंटी, बीमा, आिद) और िववादो ंका समाधान करना, 
आपूित�कता�/सलाहकार के प्रदश�न का मू�ांकन करना, देय �ितपूित� और गैर-प्रदश�न के उपचारो ंको लागू 
करना 

 
11. प�रयोजना म� सभी प्रासंिगक खरीद द�ावेजो ंके िलए उिचत फाइिलंग प्रणाली का रखरखाव सुिनि�त कर�। 
12. पीसी को गुणव�ा प्रिक्रयाओ ंके रखरखाव, सभी काय�, योजनाओ ंऔर प्रिक्रयाओ ंम� पारदिश�ता, खरीद मु�ो ं

की सम�ा को हल करने और काय�क्रम के सुचा� और ��रत काया��यन की सुिवधा सुिनि�त करने की 
आव�कता है। इसके अलावा, पीसी खरीद योजनाओ ंऔर �रपोट� के समग्र एकीकरण को सुिनि�त करने के 
िलए सलाहकार (एफ) और प�रयोजना के अ� प्रमुख सद�ो ंके साथ सम�य करेगा। 

13. अनुबंधो ंके प्रबंधन सिहत खरीद संबंधी कोई भी अ� काय� करना। 
14. सभी खरीद, द�ावेज़ीकरण, िनंदा प्रिक्रयाओ/ंद�ावेज़ीकरण, और जी ई एम खरीद प्रथाओ ंसे अ�ी तरह 

वािकफ। 
15. सौपें गए िकसी भी अ� आिधका�रक कत��ो ंका पालन कर�। 

 
आव�क यो�ता: 

● सलाहकार को िकसी मा�ता प्रा� िव�िव�ालय से िव�/�वसाय/अथ�शा� म� �ातको�र िडग्री के साथ 
तकनीकी �प से यो� होना चािहए।  

● प्रित�ध� बोली के मा�म से व�ुओ/ंकाय�/सेवाओ ंकी खरीद की योजना और आयोजन म� यो�ता 
उपरांत अनुभव। 

● भारत सरकार �ारा समिथ�त काय�क्रमो/ंयोजनाओ ंके तहत खरीद को संभालने का अनुभव। 
● उ�ृ� िव�ेषणा�क, मौ�खक और िल�खत संचार कौशल और भारत म� यात्रा करने की इ�ा 

 
अनुभव (वष�): भारत सरकार �ारा समिथ�त काय�क्रमो/ंयोजनाओ ंके तहत खरीद के प्रबंधन म� �ूनतम 10 वष� का 
यो�ता उपरांत अनुभव। 
आयु सीमा: 45 वष� से कम,  सेवािनवृ� सरकारी कम�चारी के मामले म� डी ओ पी टी िदशािनद�शो ंके अनुसार 
(आयु सीमा अिधकतम 62 वष� तक होनी चािहए)  
 
पा�रश्रिमक सीमा: 1,00,000/- � प्रित माह. 
सेवािनवृ� ���यो ंके िलए: 1,00,000 प्रित माह या मौजूदा मानदंडो ंके अनुसार, जो भी कम हो 

�रपोिट�ग अिधकारी: ओ आई सी / पी एम - एबीएचआईएम। 

पो��ंग का स्थान: एन सी डी सी, नई िद�ी। 
 
आपके बायोडाटा म� आयु, िडग्री उ�ीण� करने का वष�, वत�मान और िपछले रोजगार की तारीखो ंका 
उ�ेख करना अिनवाय� है, इसके िबना आवेदन �ीकार नही ंिकए जाएंगे। 
 
आवेदन कैसे कर� : उ�ीदवारो ंसे अनुरोध है िक वे ऑनलाइन आवेदन सही ढंग से भर�  जो िक एन एच 
एस आर सी वेबसाइट (http://nhsrcindia.org)  पर उपल� है। 
आवेदन केवल िनधा��रत ऑनलाइन आवेदन प्रा�प म� ही �ीकार िकये जाय�गे। आवेदन प्रा� करने की 
अंितम ितिथ 31-December-2024 है।  
 
 
 

http://nhsrcindia.org/
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