
 

Terms of Reference 
 Training Manager – EIS Cell, MoHFW 

National Health Systems Resource Centre (NHSRC), New Delhi on behalf of Ministry of Health & 
Family Welfare is seeking applications from qualified candidates for the above mentioned post purely 
on contractual basis. 

Position: 01 

Roles and Responsibilities: 

1. Assist in implementing epidemiology short and long-term training programmes and monitoring 
training activities.   
2. Undertake situational analysis, evaluate training requirements and to draw methodologies for 
conducting /organizing training programs in NCDC as well as in States.  
3. Facilitate and assist trainees in provision of training material, manuals/ guidelines and field activity 
during short term and long-term trainings.   
4. Prepare training guidelines, training plans, training modules & manuals, device mechanism for 
monitoring of trainings impact.  
5. Coordination/liaison with teams across divisions and others stakeholders to identify training 
requirements on a periodic basis.   
6. Compilation of periodical training reports as per program requirements (manpower & training 
status, budgets, performance evaluation etc.).  
7. Coordinating with finance and procurement to ensure smooth implementation of training.  
8. Understand the functions and technical requirements from the departments for implementation & 
prepare quantity & standard concept document, design documents, process flow & user manuals, 
design documents.   
 
Essential qualification: 
Essential 

1. MBBS 
                            AND 

2. MD PSM/ CM/ EIS/DPH/MPH  
                          OR 
3. MBA /Post-Graduate Diploma in Management from a recognized institution  

Desirable 
4. Prior experience with EIS programme  
5. Proficient in computer applications   
6. Good oral and written communication skills. 

Experience (Years): Minimum three years of relevant experience in health or social sector for those 
with MBA /Post-Graduate Diploma in Management 
Age limit: Not more than 55 years. 
Remuneration Range: Rs 95,000 (Consolidated) per month. 
Reporting Officer: Director, NCDC 
Place of posting: EIS Cell, Epidemiology Division, NCDC Delhi. 
 
 
 
 
 
 



 
It is mandatory to mention Age, Year of Passing the Degrees, and Current and Past Employment 
dates on your resume, without which applications will not be accepted. 
 
How to apply: Candidates are requested to fill the online application correctly which is available on 
the NHSRC website (http://nhsrcindia.org). Applications will be accepted in the prescribed online 
application format only. The last date for receiving applications is 07-January-2025. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

संदभ� की शत� 
प्रिश�ण प्रबंधक - ई आई एस सेल, 

�ा� और प�रवार क�ाण  मंत्रालय  
 
रा�� ीय �ा� प्रणाली संसाधन क� द्र (एन एच एस आर सी), नई िद�ी, �ा� और प�रवार क�ाण 
मंत्रालय की ओर से उपरो� पद के िलए यो� उ�ीदवारो ंसे पूरी तरह से संिवदा आधार पर आवेदन 
आमंित्रत कर रहा है।  
 
पद: 01 

भूिमकाएँ एवं उ�रिय�: 

1. महामारी िव�ान के लघु और दीघ�कािलक प्रिश�ण काय�क्रमो ंके काया��यन म� सहायता करना और 
प्रिश�ण गितिविधयो ंकी िनगरानी करना। 
 
2. �स्थितज� िव�ेषण करना, प्रिश�ण आव�कताओ ंका मू�ांकन करना और एन सी डी सी के साथ-
साथ रा�ो ंम� प्रिश�ण काय�क्रमो ंके संचालन/आयोजन के िलए प�ितयां तैयार करना।  
3. अ�कािलक और दीघ�कािलक प्रिश�णो ंके दौरान प्रिश�ण सामग्री, मैनुअल/िदशािनद�श और �ेत्र 
गितिविध के प्रावधान म� प्रिश�ुओ ंकी सुिवधा और सहायता करना। 
 
4 . प्रिश�ण िदशािनद�श, प्रिश�ण योजनाएं, प्रिश�ण मॉ�ूल और मैनुअल तैयार करना, प्रिश�ण के 
प्रभाव की िनगरानी के िलए तंत्र तैयार करना। 
 
5. समय-समय पर प्रिश�ण आव�कताओ ंकी पहचान करने के िलए सभी प्रभागो ंकी टीमो ंऔर अ� 
िहतधारको ंके साथ सम�य/संपक� ।   
6. काय�क्रम की आव�कताओ ं(जनश�� और प्रिश�ण की �स्थित, बजट, प्रदश�न मू�ांकन आिद) के 
अनुसार आविधक प्रिश�ण �रपोट� का संकलन।  
7. प्रिश�ण के सुचा� काया��यन को सुिनि�त करने के िलए िव� और खरीद के साथ सम�य करना।  
8. काया��यन के िलए िवभागो ंसे काय� और तकनीकी आव�कताओ ंको समझना और मात्रा और मानक 
अवधारणा द�ावेज़, िडज़ाइन द�ावेज़, प्रिक्रया प्रवाह और उपयोगकता� मैनुअल, िडज़ाइन द�ावेज़ 
तैयार करना। 
  
 
आव�क यो�ता: 

आव�क 

1. एम.बी.बी.एस 

                                 और 

2. एमडी पीएसएम/सीएम/ई आई एस/डीपीएच/एमपीएच  

                               या 



3. िकसी मा�ता प्रा� संस्थान से प्रबंधन म� एमबीए/ �ातको�र िड�ोमा  

 

वांिछत 

4. ई आई एस काय�क्रम म� पूव� अनुभव 
5. कं�ूटर अनुप्रयोगो ंम� द�ता 
6. प्रभावी मौ�खक और िल�खत संचार कौशल 

अनुभव (वष�): एम.बी.ए/ प्रबंधन म� �ातको�र िड�ोमा वाले लोगो ंके िलए �ा� या सामािजक �ेत्र म� 
�ूनतम तीन वष� का प्रासंिगक अनुभव 

आयु सीमा: 55 वष� से अिधक नही.ं 

पा�रश्रिमक सीमा: 95,000 �पये (समेिकत) प्रित माह। 

�रपोिट�ग अिधकारी: िनदेशक, एन सी डी सी 
पो��ंग का स्थान: ई आई एस सेल, महामारी िव�ान प्रभाग, एन सी डी सी िद�ी। 
 
आपके बायोडाटा म� आयु, िडग्री उ�ीण� करने का वष� ,  वत�मान तथा िपछले रोजगार की तारीखो ंका 
उ�ेख करना अिनवाय� है, इसके िबना आवेदन �ीकार नही ंिकए जाएंगे। 
 

आवेदन कैसे कर� : उ�ीदवारो ं से अनुरोध है िक वे एनएचएसआरसी की वेबसाइट 
(http://nhsrcindia.org) पर उपल� ऑनलाइन आवेदन को सही ढंग से पूरा कर�। आवेदन केवल 
िनधा��रत ऑनलाइन आवेदन प्रा�प म� ही �ीकार िकए जाएंगे। आवेदन प्रा� करने की अंितम ितिथ है   
07-January-2025. 

 

http://nhsrcindia.org/

