
Terms of Reference (ToR) 

Technical Assistant – National Programme for Control of Blindness and Visual 

Impairment (NPCB&VI) 

Qualification & Experience:    

Essential: 

• BA/B.Com./B.Sc./BBA with proficiency in noting drafting, communication, 

computer & internet usage and accounting relating activity 

• 5 years’ experience of working in government programmes/ projects 

• One year course in computer application with sound knowledge of MS Word, 

Excel, Powerpoint 

Roles and Responsibilities: 

• Prepare replies to RTI applications and Public Grievance petitions 

• Prepare reply to Parliament Questions 

• Preparing replies to VIP references/ court cases 

• Assist in IEC activities under NPCB&VI 

• Assist in updating and maintaining performance data under NPCB&VI received 

from states/UTs 

• Monitor data received through MIS 

• Maintenance of periodical reports/returns. 

• Preparation of data on physical performance under NPCB&VI 

• Any other work as and when assigned by senior officers   

 

No. of Position(s): 01 (one) 

Location: New Delhi 

Remuneration: Rs. 40,000/- (consolidated) per month 

Age limit: Below 60 years. 

Type of contract: Purely contractual in nature 

Duration: One Year from date of appointment. The contract can be terminated by either 

side with one-month notice 

How to apply - Candidates are requested to fill the online application correctly which is 
available on the NHSRC website (http://nhsrcindia.org) Applications will be accepted in the 
prescribed online application format only. The last date for receiving applications 13th 
October 2021. 
 

 

http://nhsrcindia.org/


निबंधि एवं शर्तें (टीओआर) 

र्तकिीकी सहायक – राष्‍ट रीय दृष्टिहीिर्ता एवं दृष्टिबानधर्ता नियंत्रण काययक्रम (एिपीसीबी एवं वीआई) 

अहयर्ता एवं अिुभव 

अनिवायय: 
• BA/B.Com./B.Sc./BBA स् िार्तक और टटप् पण आलेखि, संचार, कम्‍ प् यूटर एवं इंटरिेट के उपयोग र्तथा 

लेखाकरण से संबंनधर्त काययकलाप में दक्षर्ता। 
• सरकारी काय क्रय मों/पररयोजिाओं पर कायय करिे का न् यूिर्तम 5 वर्षों का अिुभव। 
• एमएस वर्य, एक् सेल, पावरप् वाइंट का अच् छा ज्ञाि होिे सटहर्त कम्‍ प् यूटर एप् लीकेशि में एक वर्षय का 

पाठ्यक्रम। 

भूनमका एवं दानयत् व: 

• आरटीआई  आवेदिों और जि नशकायर्त यानचकाओं के उत् र्तर र्तैयार करिा। 

• संसदीय प्रश् िों के उत् र्तर र्तैयार करिा। 

• वीआईपी संदभों/न् यायालनयक मामलों के उत् र्तर र्तैयार करिा। 

• एिपीसीबी एवं वीआई के र्तहर्त आईईसी काययकलापों में सहायर्ता करिा। 

• राज् यों/संघ राज् य क्षेत्रों से प्राप् र्त एिपीसीबी एवं वीआई  के र्तहर्त कायय निष्‍ट पादि रे्टा को अद्यर्ति 
रखिे और रख-रखाव करिे में सहायर्ता करिा। 

• एमआईएस के माध् यम से प्राप् र्त रे्टा की निगरािी करिा। 

• आवनधक ररपोटों/ररटियस का रख-रखाव करिा। 

• एिपीसीबी एवं वीआई  के र्तहर्त भोनर्तक कायय निष्‍ट पादि संबंधी रे्टा र्तैयार करिा। 

• वररष्‍ट ठ अनधकाररयों द्वारा सौंपे जािे वाले अन् य कायय।  

पदों की संख्या: 01 

र्तैिार्ती का स्थाि: िई टदल्ली 

पाररश्रनमक: 40,000/-रू. (समेटकर्त) प्रनर्त माह 

आयु सीमा: 60 वर्षय से कम 



 

अिुबंध का प्रकार: ष्टवशुद्ध रूप से संष्टवदात्मक 

अवनध: नियुष्टि की नर्तनथ से एक वर्षय। अिुबंध को एक माह के िोटटस के साथ टकसी भी पक्ष द्वारा समाप्त 
टकया जा सकर्ता है 

आवेदि करिे के नलएः vH;fFkZ;ksa ls vuqjks/k gS fd os ,u,p,lvkjlh dh osclkbV (http://nhsrcindia.org) ij 

miyC/k vkosnu dks Bhd ls HkjsaA vkosnu dsoy fu/kkZfjr vkWuykbu vkosnu izk:i esa gh Lohdkj fd, tk,axsA vkosnuksa dks 

izkIr djus dh vafre frfFk 13th October 2021 gSA 

 

 

 

 

 

http://nhsrcindia.org/

